
Merkblatt für Abschlussarbeiten 

 (Bachelor und Master) 

1. Das Thema Ihrer Abschlussarbeit wird Ihnen nach Mitteilung durch die Betreuerin/den 

Betreuer der Arbeit an die Kontaktstelle schriftlich vom Prüfungsausschuss zugewiesen. In 

diesem Schreiben ist auch der Abgabetermin vermerkt. Eine Änderung des Themas ist dann 

nur noch in Absprache mit der Betreuerin/dem Betreuer möglich. 

2. Vereinbaren Sie nach Abgabe der Thesis einen Termin für die Disputation mit der 

Betreuerin/dem Betreuer und teilen Sie Datum und die Uhrzeit in der Kontaktstelle mit. Sie 

erhalten dann ein Protokoll, das Sie zum Prüfungstermin mitnehmen und bei der Prüferin/ 

dem Prüfer abgeben müssen.  

3. Füllen Sie bitte die Nutzungsrechtevereinbarung zu Ihrer Abschlussarbeit aus. Wenn Sie 

keine Veröffentlichung wünschen, geben Sie das bitte auf der Vereinbarung an. Geben Sie 

die Vereinbarung in der Kontaktstelle ab. 

4. Stellen Sie nach Abschluss aller Prüfungen einen Antrag auf Zeugniserteilung. Bitte 

prüfen Sie dazu auch, ob Sie für alle Leistungen, die Sie anerkennen lassen wollen, Anträge 

gestellt haben, diese genehmigt worden sind und reichen Sie ggf. fehlende 

Anerkennungsanträge umgehend in der Kontaktstelle nach.  

5. Folgende Unterlagen werden zur Fertigstellung des Zeugnisses unbedingt benötigt: 

 Alle Anerkennungsanträge, die Sie bisher noch nicht abgegeben haben. 

 Transcript of Records Ihres Nebenfaches (bei Bachelor-Studierenden) 

 Alle Scheine (bes. aus Semestern vor WS 10/11 und Scheine aus anderen 

Fächern/Fakultäten) 

Formulare für die Nutzungsrechtevereinbarung, den Antrag auf Zeugniserteilung und den 

Antrag auf Anerkennung von Prüfungsleistungen finden Sie auf unserer Homepage unter 

http://www.statistik.uni-muenchen.de/studium/pruefungsamt/formulare/index.html 

Die Adresse der Kontaktstelle lautet: Ludwigstr. 33, Zimmer 141, 80539 München (oder 

Briefkasten im 1. Stock mit der Aufschrift „Geschäftsstelle“). Bitte beachten Sie die 

Öffungszeiten:  

Montag - Freitag: 09.00 - 12.00 Uhr und Mittwoch: 13.00 - 16.00 Uhr 

 

München im Juli 2017 

http://www.statistik.uni-muenchen.de/studium/pruefungsamt/formulare/index.html

